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FrauenComputerZentrumBerlin e.V. (FCZB) 

ECDL-Vorbereitung und 
-Prüfung
Der ECDL (European Computer Driving Licence) ist ein inter-
national anerkanntes Zertifikat, mit dem Sie Ihre Kompetenzen in den 
gebräuchlichsten Computeranwendungen im Office-Bereich doku-
mentieren können.

Das FCZB ist autorisiertes ECDL-Prüfungszentrum. Bei uns können 
Sie die Prüfungen ablegen oder auch unsere vorbereitenden Lernan-
gebote nutzen. 

Haben Sie bereits gute Office-Grundkenntnisse, entwickeln Sie 
gemeinsam mit einer Lernbegleiterin einen individuellen Lernplan, 
um sich optimal auf die Prüfung(en) vorzubereiten. Anschließend 
erarbeiten Sie das prüfungsrelevante Wissen und trainieren mit Hilfe 
unserer ECDL-Lernsoftware gezielt für die Prüfung. 

Prüfungs-Details
Der ECDL umfasst sieben Teilprüfungen, die in beliebiger Reihenfol-
ge absolviert werden können. Um die sieben Prüfungen abzulegen, 
haben Sie maximal drei Jahre Zeit. Alternativ gibt es die Möglichkeit, 
den „ECDL-Start“ zu erlangen, der vier frei wählbare Prüfungen 
beinhaltet. 
Prüfungsmodule sind:

Grundlagen der Informationstechnik
Computerbenutzung und Betriebssystemfunktionen
Textverarbeitung
Tabellenkalkulation
Datenbanken
Präsentation
Informations- und Kommunikationsnetze (Internet u. E-Mail)

Die Prüfungen finden wöchentlich dienstags um 09.00 Uhr und nach 
Absprache im FCZB statt. Die Anmeldung zur Prüfung muss 
spätestens eine Woche vor dem Prüfungstermin erfolgen. 
Die Kosten für die „SkillsCard“ betragen einmalig 55 €, je Teilprüfung 
werden 25 € fällig.



Kontakt
FrauenComputerZentrumBerlin e. V. (FCZB)
Cuvrystr.1, 10997 Berlin
Renate Wolf, info@fczb.de
Telefon: 030 617970-16, Telefax: 030 617970-10  
Internet: www.fczb.de

Die Lernangebote werden unter anderem aus Mitteln des Landes Berlin gefördert. 

zertifiziert nach AZWV
Trägerzertifizierung:
Nr. 2006-AZWV-1025


