
Unser 6-monatiges Orientierungs- und Lernangebot bietet Frauen 
mit Migrationshintergrund berufliche Starthilfe in 
Berlin. Die Teilnehmerinnen werden bei der beruflichen 
Orientierung unterstützt und erwerben bzw. erweitern folgende 
Kompetenzen und Kenntnisse: 

IT-/Medienkompetenzen: Internet, Office-Programme, Bildbe-
arbeitung und weitere fortgeschrittene Computer-Inhalte je nach 
individuellem Ziel und beruflicher Orientierung 
Sprachkompetenzen: Deutsch als Fremd-/Zweitsprache 
Schlüsselkompetenzen: z.B. Kommunikations-,Team- und 
Konfliktfähigkeit, Arbeitsorganisation 
Bewerbungskompetenzen: z.B. Bewerbungsmappe, Online-
Bewerbung, Vorstellungsgespräch, (Selbst-)Präsentation

Das Orientierungs- und Lernangebot wird ergänzt durch ein 
6-wöchiges Praktikum.

Voraussetzungen
Es werden keine Computer-Vorkenntnisse, aber eine hohe 
Motivation sowie Grundkenntnisse der deutschen Sprache (min. 
Niveau A2) erwartet.

Ziel des Projekts
Die Fortbildung zielt auf die erfolgreiche berufliche Orientierung 
und Integration der Teilnehmerinnen in den Arbeitsmarkt ab. 
Durch die Kombination von Berufsorientierung mit gezielter För-
derung der Deutsch- und IT-Kenntnisse werden die Chancen auf 
einen beruflichen (Wieder-)Einstieg erhöht.

BEOMI – Qualifizierung für 
Migrantinnen
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Flexibles Lernarrangement
Die tägliche Präsenzlernzeit von 9.00 - 14.30 Uhr wird in einer Mischung 
aus Gruppen- und Einzel-Lerneinheiten durchgeführt. Bis 16.30 Uhr wird 
online von zu Hause oder im FCZB gelernt. Eine Teilzeit-Teilnahme ist nach 
Absprache möglich. 

Anzahl der Teilnehmerinnen: max. 18

ECDL (Europäischer Computerführerschein)
ECDL-Start-Prüfungen können abgelegt werden. Nach erfolgreichem 
Abschluss der Prüfungen erhält die Teilnehmerin ein Zertifikat. Das FCZB ist 
lizensiertes ECDL-Prüfungszentrum.

Starttermine:
Der Einstieg in die laufende Fortbildung ist nach Absprache möglich. Bitte 
vereinbaren Sie einen Gesprächstermin. 
 
Preis:
Für die Teilnehmerinnen entstehen keine Kosten.

Kontakt
FrauenComputerZentrumBerlin e. V. (FCZB) 
Cuvrystr.1, 10997 Berlin, Renate Wolf, info@fczb.de 
Telefon: 030/617970-16, Telefax: 030/617970-10

Weitere Informationen und unseren Newsletter mit aktuellen  
Terminen finden Sie im Internet unter www.fczb.de

Die Lernangebote werden unter anderem aus Mitteln des Landes Berlin und/oder des Europäischen 
Sozialfonds (ESF) gefördert. 

zertifiziert nach AZWV
Trägerzertifizierung:
Nr. 2006-AZWV-1025

In einer Lernberatung und IT-Kompetenzbilanzierung ent-
wickeln Sie mit der Lernbegleiterin einen individuellen Lern-
plan, wie Sie sich optimal auf die Prüfung vorbereiten kön-
nen. Anschließend erarbeiten Sie sich das prüfungsrelevante 
Wissen und trainieren mit Hilfe unserer ECDL-Lernsoftware
gezielt für die Prüfung. Eine IT-Fachtrainerin steht Ihnen zur 
Verfügung, wenn Sie Unterstützung brauchen.

ECDL-Start zum Pauschalpreis von 390 € 

inklusive Prüfungsgebühren für 4 Prüfungen und ECDL-
SkillsCard
Voraussetzung: IT-Grundlagenkenntnisse in vier relevanten 
ECDL-Bereichen (z.B. Internet, E-Mail, Word, Excel oder 
PowerPoint). 
Preis: 390 € (60 € pro Woche plus Prüfungsgebühren von 150 
€). Bildungsgutscheine der Arbeitsagentur möglich
Starttermin: nach Wunsch
Geplante Dauer: 4 Wochen, 9.00 -13.00 Uhr 
(plus individuelle Übungszeit nachmittags, je nach Vorkennt-
nissen - vgl. Kompetenzbilanzierung)

ECDL-Komplett zum Pauschalpreis von 705 € 

inklusive Prüfungsgebühren für alle 7 Prüfungen und ECDL-
SkillsCard
Voraussetzung: IT-Grundlagenkenntnisse in allen sieben 
relevanten ECDL-Bereichen. 
Preis: 705 € (60 € pro Woche plus Prüfungsgebühren von 
225  €). Bildungsgutscheine der Arbeitsagentur möglich.
Starttermin: nach Wunsch
Geplante Dauer: 8 Wochen, 9.00 -13.00 Uhr 
(plus individuelle Übungszeit nachmittags, je nach Vorkennt-
nissen - vgl. Kompetenzbilanzierung)

Prüfungs- Details

Der ECDL umfasst sieben Teilprüfungen, die in beliebiger 
Reihenfolge absolviert werden können. Um die sieben Prü-
fungen abzulegen, haben Sie maximal drei Jahre Zeit.

Prüfungsmodule sind:
1. Grundlagen der Informationstechnik
2. Computerbenutzung und Betriebssystemfunktionen*
3. Textverarbeitung mit MS Word*
4. Tabellenkalkulation mit MS Excel*
5. Datenbanken mit MS Access*
6. Präsentation mit MS PowerPoint*
7. Informations- und Kommunikationsnetze (Internet und E-Mail)

Alternativ gibt es die Möglichkeit, den „ECDL-Start“ zu erlan-
gen, der nur vier frei wählbare Prüfungen beinhaltet.

*Im FCZB wird mit Windows XP und Of ce 2003 gearbeitet.
Prüfungen können auch mit anderen Windows/Of ce-Versio-
nen abgelegt werden. 

Prüfungstermine
Die Prüfungen  nden wöchentlich dienstags von 9.00-11.00 
Uhr und 14-tägig (in den geraden Wochen) mittwochs von 
16.00-18.00 Uhr im FCZB statt. Die Anmeldung zur Prüfung 
muss spätestens eine Woche vor dem Prüfungstermin erfol-
gen.

ECDL
Fortbildung für Fortgeschrittene

ECDL
European Computer
Driving Licence
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