ECDL-Vorbereitung und
-Prifung
2. Halbjahr 2010

Der ECDL (European Computer Driving Licence) ist ein inter-
national anerkanntes Zertifikat, mit dem Sie lhre Kompeten-
zen in den gebrauchlichsten Computer-Anwendungen doku-
mentieren.

Durch unser flexibles Lernangebot haben Sie die Mdglichkeit,
die Vorbereitung auf die ECDL-Priifungen lhrem individuellen
Bedarf und Ihren Kenntnissen entsprechend anzugehen. Auch
die Prifung kénnen Sie im FrauenComputerZentrumBerlin
ablegen: Das FCZB ist autorisiertes ECDL-Priifungszentrum.

Fir Einsteigerinnen: Office-Grundlagen und ECDL-Start
Sie sind Anfangerin und mdchten aktuelles IT-Wissen im Office-
Bereich erwerben, sich effektiv auf den ECDL vorbereiten, die
Priifungen zum ECDL-Start ablegen sowie ein fiir Bewerbung/
Jobsuche individuelles Kompetenz- und Profilentwicklung-
straining nutzen. In unserer 3-monatigen Fortbildung erlernen
Sie PC-Grundlagen, Internet- und E-Mail, Textverarbeitung mit
Word, wahlweise PowerPoint oder/und Excel. Im ECDL-Pri-
fungstraining bereiten Sie sich auf die Priifungen vor. Beglei-
tend zu den IT-Inhalten arbeiten Sie ein Mal wdchentlich an
Ihren Schlilissel-Kompetenzen und lhrem individuellen (Bewer-
bungs-)Profil.

Lernform: Sie arbeiten taglich sowohl in Modulen als auch
nach individuellem Lernplan.

Starttermine: 20.09.2010 und 22.11.2010

zertifiziert nach AZWV

Bildungsgutscheine/Férderung Uber die Agentur fir Arbeit/
Jobcenter sind — je nach individuellen Voraussetzungen —
maglich. Wir sind bei der Antragstellung behilflich.

MaRnahmenummer: 962/6308/09
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Haben Sie bereits Grundkenntnisse,

entwickeln Sie gemeinsam mit einer Lernbegleiterin einen indivi-
duellenLernplan, umssich optimal aufdie Priifung(en) vorzuberei-
ten. AnschlieRend erarbeiten Sie das priifungsrelevante Wis-
sen und trainieren mit Hilfe unserer ECDL-Lernsoftware gezielt
fur die Priifung. Wenn Sie Unterstlitzung brauchen, steht Ihnen
eine Lernbegleiterin zur Verfigung.

Start: jeden Montag

zertifiziert nach AZWV

MalRnahmenummer: 962/6308/09

Prufungs-Details

Der ECDL umfasst sieben Teilpriifungen, die in belie-
biger Reihenfolge absolviert werden kénnen. Um die sie-
ben Priifungen abzulegen, haben Sie maximal drei Jahre
Zeit. Alternativ gibt es die Moglichkeit, den ,ECDL-Start
zu erlangen, der vier frei wahlbare Priifungen beinhaltet.
Priifungsmodule sind:

1. Grundlagen der Informationstechnik

2. Computerbenutzung und Betriebssystemfunktionen

3. Textverarbeitung

4. Tabellenkalkulation

5. Datenbanken

6. Prasentation

7. Informations- und Kommunikationsnetze (Internet u. E-Mail)

Die Prifungen finden wochentlich dienstags um 9.00 Uhr und
nach Absprache im FCZB statt. Die Anmeldung zur Priifung
muss spatestens eine Woche vor dem Priifungstermin erfol-
gen. Die Kosten fiir die Vorbereitung auf die Prifungen rich-
ten sich nach |lhrem personlichen Fortbildungsbedarf (s. o.).
Zusatzlich fallen einmalige ,SkillsCard“-Kosten von 55 € so-
wie Priifungskosten von je 25 € pro Teilprifung an.

Kontakt und Anmeldung
FrauenComputerZentrumBerlin e. V.

Cuvrystr.1, 10997 Berlin, Renate Wolf, slz@fczb.de
Telefon: 030/617970-16, Telefax: 030/617970-10

Infotermine
jeden Montag, 10 Uhr. Wir bitten um telefonische Anmeldung.



